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Zmeny ve snérnici jsou provadny formou ¢islovanych pisemnych dodatkkteré
tvoii souwast tohoto fedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad ustanoveni zakona 106/1999 Sb., o svobodnérfigiupu k informacim vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto 8mici. Snernice je umistna na webovych strankach Skoly
a na pistupném mistSkoly. Snérnice upravuje ustanoveni zakaha 06/1999 Sb., o
svobodném fistupu k informacim na podminky $koly. Skola je lpddhoto zakona povinny
subjekt poskytovat wejnosti informace vztahujici se k jehaspbnosti.

1. Zadatel

Zadatelem riwze byt fyzick&i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zédéormaci, bez
ohledu na dvod svého zdjmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel Skoly poskytuje informace na zakiad
- Zadosti nebo
- zveejnénim.

Informaci, kterou jéeditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udgkajici se otazky v
pusobnostiteditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komehtéazor, vyklad pravniho
piedpisu apod.

Zverejrénou informaci je takova informace, kteréia byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném &iakt umozujicim zapis a uchovani informace,
vystavend nai@dni desce, nebo agobem umoiujici dalkovy fistup (webové stranky
Skoly).



Doprovodnou informaci je takova informace, kteréddigouvisi s poZzadovanou informaci
(napiklad adaj o jejim pvodu, existenci, p#u, divodu odepeni, dolg, po kterou dvod
odegeni trva a kdy bude znovigzkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zveejreni informaci
Reditel 3koly zveejni v sidle Skoly na wejné pristupném mistnasleduijici informace:
* informace o Skole a Uudaje o jmenovani do funiecktele Skoly,
* vymezeni pravomoci aijgobnostireditele Skoly,
* jméno a pijmeni osoby ufené k poskytovani informaci a@ijpneni pracovnika
powieného pijimanim a vyizovanim stiznosti, podti a oznameni,
* Udaje o tom, proti kterym rozhodnutireditele Skoly je fipustné odvolani, ke
kterému organu, v jakéike a kde Ize odvolani podat,
e postup pi vyfizovani stiznosti, oznameni a pétin
* postup pi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
fidi a misto &as, kde jsou tytoipdpisy k nahlédnuti,
» sazebnik Uuhrad za poskytovani informaci,
e vyro¢ni zpravu za fedchazejici kalendidi rok o sv&innosti v oblasti poskytovani
informaci,
* vyroéni zpravu ainnosti Skoly za fedchazejici rok.

Reditel Skoly niize zvéejnit uvedené informace také jinymit@oby a nize zveejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonreh®6/1999 Sbh. povinen poskytovat. Skola umozni
parizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpasob a rozsah zviejiovani informaci

Skola zvéejiuje informacedmito zpisoby:
* na Wedni desce 3koly,
e v kanceldi Skoly,
» prostednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastufidint schizky),
* nainternetovych strankach Skoly,
» prostednictvim vyr@ni zpravyreditele Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera
* vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, Bgjao jejim rasoveémigodu,
narodnosti, politickych postojich&enstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestr@nosti, zdravi, sexualnim zivgtrodinnych pislusnicich
a majetkovych pogrech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon neh@dghozim
pisemnym souhlasem d@ené osoby,
* je ozn&ena za obchodni tajemstvi,



* byla ziskdna od osoby, které inforfméapovinnost zakon neuklada, pokud ridital
Ze s poskytnutim informace souhlasi,

» se tyka probihajiciho trestnili@eni, rozhodovagiinnosti soud nebo jejiz
poskytnuti by bylo poruSsenim ochrany duSevnihotrlatvi,

» feditel Skoly niize omezit poskytnuti informace, pokud se jednawwuaadonformaci,
ktera vznikla pi pripraw rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy séppava ukosi
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamené&ge#itel Skoly poskytne pozadované informace
vcetre doprovodnych informaci po vyléani uvedenych informaci. Odépposkytnuti
vylou¢ené informace Ize pouze po dobu, po kterou tiwéd odepeni.
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6. VyFFizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za pijiméni a vytizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovidagsena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podavadighsobrs ¢i telefonicky) nebo pisensn
(dorwena postou, osobn jinym zpisobem, faxem, elektronickou poStou nebo na jiném
nosti dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informacecsuaje k poskytnuti zvejnéné informace, rive
feditel misto pozadované informacelgden udaje umoitujici vyhledani a ziskani
zverejneéné informace.

V piipack Ustni Zadosti takdini neprodles, v piipad pisemné zZadosti nejpagddo 7 dni
ode dne dorkeni Zadosti. Pokud Zadatel trva rfamgem poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zadost viizena Ust#, poskytne se poZzadovana informace pisemahlédnutim do
spisu (¥etn® moznosti péizeni kopie) nebo na paiiovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost Ize wdit Gstre jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zattageha
pisemném Wizeni, vyzve jefeditel Skoly k podani Zadosti v pisemné férm

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukolinfiou jsou pijaty a zaevidovany
podatelnou Skoly. Zadost o poskytnuti jiz @jesné informace (naiklad ve vyr@ni zpraw
feditele Skoly) se zpravidla ¥gi poskytnutim uddéjo zvaejréni. Pokud neni ze Zadosti
ziejme, Ze je urena Skole jako povinnému subjektu nebo négjnzé, kdo Zadost podal,
powieny pracovnik ji bez dalSiho odloZi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, naeimé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana piliS obecr, feditel vyzve Zadatele vettt do sedmi dit ode dne doreni
Zadosti, aby Zadost tgsnil. Neupesni-li Zadatel Zadost do 30idode dne dorteni vyzvy,
rozhodne posfena osoba o odmitnuti zadosti.



Pokud je poZadovana informace minmispbnosteditele Skoly Zadost se odlozi a odlozeni
Zadosti a jehotvod scli do i dni ZadateliReditel Skoly nemé& za povinnost postoupit
Zadost pislusSnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpégdio 15 dri ode dne dorteni zadosti, fipadré
ode dne ufesreéni Zadosti. O for@ ve které bude informace poskytnuta, rozhodegktel.

Lhatu 15 drii maZeieditel prodlouzit nejvySe o deset dni pouze zathgicich dvoda:
- jedna-li se o vyhledani a&tobjemného mnozstvi odienych a odliSnych informaci
poZadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzudtacjinym organem statni spravy.

Reditel Skoly je povinen piseminformovat Zadatele o prodlouzeniiti a divodech
prodlouzeni, a to jeSipied uplynutim liity 15 dni.

Pokudreditel Skoly odmitne zcela neb&ésti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
Ihaté 15 dni, pripadre v fadre prodlouzené lité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v
piipack odloZeni ¥ci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakomausi obsahovat nasledujici
nalezitosti :
- n4zev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- ozn&eni Zadatele o informaci (jméno &jmeni fyzické osoby, nadzev a sidlo pravnicke
osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odatiitmoskytnuti informace poZzadované
Zadatelem,
- odavodreni, které obsahujeidod odmitnuti poskytnuti informaceiatné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanovistignych pravnichipdpidi,
- powieni o odvolani, které obsahuje peni o mistu, forry a dolé podani odvolani,
- vlastnorini podpisteditele Skoly s uvedenim jméndijmeni a funkce,
- jméno, pijmeni a funkce pasteného pracovnika.

Rozhodnuti se dodido vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informacickznrekteré jsou vylogeny, Skola
piipustné informace poskytne a séze rozhodne o odépni vylowenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskyintdfmace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum dorgeni Zadosti, &c, ¢islo jednaci,
- jmeéno, pijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zazlatel
- zpasob, jakym bylo ve &ci postupovano a jak byla Zadostizgna,
- datum vyizeni Zadosti.



7.Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel 3koly bude poZadovat Uhradu skngeh naklad spojenych s vyhledavanim
informaci, pdizenim kopii, opaenim technickych no&i dat a s odeslanim informaci
7adateli. Zadateli na jeho Zzadost potvrgidpokladanou vysi Ghrady naktad ento pokyn se
nevztahuje na zakonné zastupcetiz&kei pozaduji informace o Skole (vddvaci program,
ucebni plany, koncepce Skoly, orgarimastruktura) a o vysledcich Zake vychovi

vzklavacim procesu.

Reditel koly vzdy do konce ledna zei vyraini zpravu za fedchazejici kalendai rok o

svécinnosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka ¢K
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednosira 1,50
A3 jednostranné 3,00
2. Tisk Adcernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magnetické nosi Disketa 3,5” 20,00
CD 50,00
4, Telekomunikani poplatky Mezinistske Dle platnych tafif

o

Postovné a jiné poplatky

Dle platnych tarif

o

Nahlizeni do spisa vnitnich
dokument Skoly

Bezplatné

Uhrady jsou vybirany yeditelrt $koly v hotovosti, Zadateli je vZdy potvrzena i@ara
poplatku. V odvodnénych gipadech Ize podminit vydani informace zaplacenimadynebo

zalohy. Uhrada nakldde pijmem 3koly.




9. Vyzva k doplréni zadosti

Zakladni Skola (nazev podlgizovaci listiny)
se sidlem
(poStovni dordovaci adresa)
Vv dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

C.j.: 12007

Vyzva k doplnéni zadosti

Vazena pani (vazeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle rako106/1999 Sb. o svobodnérfigiupu

k informacim.

VaSe Zadost je nesrozumitelna, neni zigjmaé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto
zadam o jeji dopkni, konkretizaci. Pokud tak n&nite v zakonné lit¢ do 30 dri od
doruwieni vyzvy, bude vaSe Zadost v souladu s ustanayetd, odst 5 pism. a) zakona
¢.106/1999 Sb. o svobodnérigiupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

reditel Skoly
titul, jméno, gijmeni



10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
Z&kladni Skola (ndzev podlé@zovaci listiny)
se sidlem

(poStovni dordovaci adresa)
\% dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

Ci.: 12007

Odmitnuti poskytnuti informace

Vazena pani (vazeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle rako106/1999 Sb. o svobodnérfigiupu
k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) z&kd0&/1999 Sh. o svobodnértrigiupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odivodnéni:

Posoudil jsem vaSi Zadost a zjistil, Ze je nesrain@, neni &jmé, jaka informace je
poZadovana, (nebo je formulovandip obecr). Byl jste v zakonné lit¢ do sedmi dir od
podani Zadosti vyzvan, abyste Zadosespil. ProtoZe jste tak do 30idade dne dorteni
vyzvy nedinil, rozhodl jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti tiiete podat odvolani préstinictvim zakladni Skoly ke
Krajskému wadu do 15tdade dne jeho doeni.

(Uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, @ijmeni)
feditel Skoly



11. Zawre¢na ustanoveni
1. O kontrolach provadi pisemné zaznamy
2. Snx¥rnice nabyva &innosti dnem : 20.10.2009
3. Zameéstnanci Skoly s timteadem byli sezndmeni na provozni pardde 5.10.2009

V Hol¢ovicich dne 5.10.2009

Mgr. Jiiti Kuznik
feditel Skoly



